附件四：

浙江树人大学
博雅教育课程建设申报表
	教学单位
	
	课程名称
	

	课程负责人
	
	职称
	
	 申报日期
	

	主要成员
	

	课程建设现状分析



	课程建设目标



	建设的具体内容及措施



	建设进度计划



	教学经历（近三年来,讲授的主要课程名称（不超过五门）、主持的教学研究课题（含课题名称、来源、年限、本人所起作用）（不超过三项）、作为第一署名人在国内外主要刊物上发表的教学相关论文（含题目、刊物名称、时间）（不超过三项）、获得的教学表彰/奖励（含奖项名称、署名次序、时间）（不超过三项）)：


	课程教学队伍：

	姓  名
	职  称
	承担的课程教学与建设任务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	学院意见（请就教学队伍水平做出评价）：

（签字）:

                                                                       年     月      日

	学校意见：

（签字）:

                                                                       年     月      日


课程简介

	课程名称
	
	周学时
	2
	学分数
	2

	课程所属类别
	□人文社会类      □科技技术类      □艺术与人生类   

□创新创业类      □其他类

	课程先修要求
	

	课程简介（请说明教学目的和基本要求，限100--150字）：



	教学方法（包括课堂讲授、讨论、项目参与、实验实践等）：



	考核评价：

	课程资源：

总容量：    M     其中：视频    M  动画    M  图片    M  文字    M

	推荐教材（含教材名，主编，出版社，出版年代）：



	任课教师简介：




浙江树人大学教学大纲编制实施细则 

为了加强课程建设，规范教学大纲的编制，特制定本实施细则。

一、总则

1、教学大纲是教学的基本文件，是教师备课、讲授、命题、选编教材的基本依据。

2、教学大纲要努力贯彻正确的指导思想，体现改革精神，符合培养目标的要求，服从课程结构及教学安排的整体需要，注意前后课程内容的衔接，防止追求局部体系的完善。

3、校开设的所有课程都必须编制教学大纲。在教学计划制订完成后，各院部必须组织教研室集体讨论，编制或修订相应的课程教学大纲。

二、教学大纲的内容

教学大纲应包括以下五个方面：

1、课程的性质和教学目标：简明扼要地阐述本课程的性质、在教学计划中的地位和课程的教学目的与要求。

2、学时分配表。

3、教学内容与基本要求：指出各块内容的重点、难点，并用“了解”、“理解”、“掌握”、“会”、“能”等词汇明确具体要求。

4、实践教学安排及要求：实验、实习等实践性教学环节的内容、学时数和达到的技能水平。

5、教学建议（或提示）：有关教学方法方面的原则性建议、相关参考书目等。必要时须附加使用说明：如适用专业，不同课时的内容取舍等。

三、教学大纲的评审程序

1、教学大纲由教研室组织有关教师编写、修订，教研室主任提出审查意见。

2、院（部）对新编教学大纲进行论证，对符合要求的教学大纲经教研室主任、院（部）领导审批后送教务处审定。

3、对于审定合格的教学大纲由教务处负责汇编成册，并发至各院（部）、教研室任课教师及相关专业学生。

四、教学大纲的使用与修订

1、每位教师在教学过程中都应严格执行教学大纲。

2、随着学科的发展，对于不适应的教学大纲，教研室及时组织教师进行修订。

五、大纲打印格式

1、大纲统一用A4纸打印，左边界3.0厘米，右边界2.0厘米，上边界2.54厘米，下边界2.54厘米。正文部分字体设置为宋体，五号字，1.5倍行距。

2、大纲基本格式：（见下表）

（1）题头字体设置为黑体，三号字。课程名设置为黑体，四号字。

（2）编号层次统一采用如下序号：

第一层次用：一、二、三……

第二层次用：（一）、（二）、（三）……

第三层次用：1、2、3……

第四层次用：（1）（2）（3）……

第一层次标题设置为黑体，小四号字，其余标题均采用宋体，五号字。

[摘自《浙江树人大学教学一览（2007）》]

示例：

《             》教学大纲

一、课程的性质与教学目标

（一）

·
·
二、学时分配表
	章次
	章名
	课内教学
	教学

实习

时数
	总

时

数

	
	
	总时数
	理论学时数
	实验

时数
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


三、教学内容和基本要求

